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Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Tan4cskozoterme
Jelen vannak: a csatolt jelenléti iv szerint

Petranyi Csaba polgarmester koszonti az iilésen megjelent képviseléket, kollégandket, Penczi
Ildik6 jegyzot, majd megallapitja, hogy a Képvisel$-testiilet az iilésen 6 fével van jelen, a
testiilet hatarozatképes.

A polgérmester az iilést megnyitja, s egyben a jegyzOkonyv vezetésére Bato Szilviat kéri fel.

A polgarmester javaslatot tesz a meghivoban szereplé napirendi pontokra, melyet a testiilet az
alabbiak szerint egyhangti szavazassal fogadott el:

NAPIREND: ELOADO:
Nyilt iilés:

1./ A koztisztviseléi teljesitménykovetelmények alapjat  Penczi Ildiké jegyzo
képezé célok meghatarozasa

2./ 2011. évi belsd ellenérzésrl készitett 8sszefoglalé  Penczi I1diké jegyzd
jelentés elfogadasa

3./ Egyebek dr. Petranyi Csaba polgarmester

Dr. Petranyi Csaba az els6 napirendi pont targyaldsa eldtt kozérdekii kérdést, észrevételt var a
jelenlévoktél. Mivel ilyen hozzészolds nem érkezik, ratér az 1. napirendi pont targyalésara.



1./ Napirendi pont targvaldsa

irasos eléterjesztés alapjan

1./ A kbztisztviselokkel szemben meghatarozott teljesitmény- Penczi 11diké jegyz6
kovetelmények alapjat képezé célok meghatérozasa 2012. évre

Penczi Il1diko jegyz6 elmondja, hogy az el6zé évekhez hasonléan 2012. évre vonatkozdan is
meg kell hatdrozni azokat a célokat, melyek a koztisztviselokkel szemben tidmasztott
teljesitménykovetelmények alapjat képezik.

A teljesitménykovetelmények meghatarozasara vonatkozé el6irast a  koztisztviseldk
jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL torvény 34. § (3) és (5) bekezdése rogziti. A jegyzd
feladata, hogy megfogalmazza és irdsban régzitse a Polgarmesteri Hivatalban dolgozé més
koztisztviselok teljesitménykﬁvetelményeit

Ismerteti az irasos -el6terjesztésben szerepld kiemelt célok célesoportjait, melyek az
Onkormanyzat atfogéd célkitiizései, az Onkormanyzat altal ellatott kiilénboz6 feladatokra,
tevékenységekre vonatkozo célkitlizések, az dnkorméanyzati feladatellatast segitd (pénziigyi,
nyilvantartasi, koordinalasi, szervezési stb.) tevékenységre vonatkozé célkittizések.

Keéri a tisztelt  képviselo-testiiletet az  elGterjesztés  mellékletében  szerepld,
teljesitménykovetelmények alapjéat képez6 célok elfogadasat.

A testiillet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil, egyhangtlag a kévetkezd hatérozatot

hozza:
39/2012. (1V.26.) szami Képviseld-testiileti hatarozat

Ujszilvas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Otv-ben
biztositott jogkdrében eljarva, figyelembe véve a koztisztvisel 6k
jogallasarol sz616 — modositott — 1992, évi XXIIL térvény 34. §
(3) és (5) bekezdésében foglaltakat, elfogadta a melléklet
szerinti a 2012, ¢évi teljesitménykovetelmények alapjat képezd
célokat.

A Képviseld-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy

- a meghatdrozott teljesitménykdvetelmények  alapjan
gondoskodjon a jegyzével szembeni teljesitménykdvetelmények
kidolgozasarél, és a jegyzd részére irasos dokumentum
forméjaban torténé atadasarol;

- a jegyz0 teljesitményértékelését 2012. december 31-ig végezze
el, s arrdl a testiiletet tdjékoztassa;

- folyamatosan kisérje figyelemmel a jegyzd koztisztviselok
teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatellatasat.

Hataridé: azonnal, illetve a hatdrozatban megjelslt hataridok
Felelds: polgarmester
Végrehajtasban kiézremiikidik: jegyzd




2./ Napirendi pont tdrgyalisa

frasos és sz6beli eléterjesztés alapjan

2./ 2011. évi belsd ellenérzésrél készitett osszefoglalo  Penczi 1ldiké jegyz6
jelentés elfogadasa

A jegyz6 elmondja, hogy a kéltségvetési szervek belss ellen6rzésérél szol6 Korm. rendelete
értelmében a belsd ellenérzés beszamolét készit a targyévben elvégzett vizsgélatairdl, melyet
a polgdrmester terjeszt a testiilet elé, Az cl6terjesztés elkésziilt, mely irdsban megkiildésre
kertilt a képvisel8k részére,

A belsé ellendrzést a Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds biztositotta, akit a feladat
cllatasaval Cegléd Varos Onkormdnyzatat bizta meg.

A 2011. évben az alabbi teriiletekre terjedt ki a belsd ellenérzés:

- Kerékparit kbzbeszerzési eljarasa a 3119. sz. 6sszekotd it mentén,

- Onkormanyzati bevételek &s kiaddsok realizélésa a 2010. évben, a kéltségvetési tervtél
vald eltérés és az eléirdnyzat médositasok indokoltsdganak ellenérzése,

- Onkormanyzati vagyon alakulasa 2010. évben, a vagyonvaltozast befolyasold
tényezok ellendrzése,

- Bels6 kontrollrendszer szabalyozottsagénak ellenorzése,

- Tankdnyvtamogatas ellenérzése a Széchenyi Istvan Altalanos Iskolanal

Elmondja, a belsé ellenérzés aprobb hidnyossagokat megallapitott, melyek megsziintetésére
javaslatot tettek a jegyzének. Beszdmol arrél, hogy az ellenérzés javaslatainak hasznositasara
intézkedési tervet kellett késziteni, melyben meghatédrozasra keriiltek a feladatok felel6sei és
az intézkedések hatarideje. Elmondja egyben, hogy az ellenérzés sordn biintet-,
szabalysértési-, kértéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra okot adé cselekmény,
mulasztds, vagy hidnyossag megallapitasara nem keriilt sor.

A jegyz6 a kikiildstt irdsos elbterjesztéssel, illetve az elhangzottakkal kapcsolatosan
kérdéseket, észrevételeket var.

Mivel azzal kapcsolatosan hozzaszélds nem ¢rkezik, kérdés nem meriil fel, a polgarmester

felkéri a képvisel6ket a szavazasra.

A testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil, egyhangilag a kévetkezé hatarozatot
hozza:

40/2012. (IV.26.) szamni Képvisel-testiileti hatarozat

Ujszilvas Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete az Otv-ben
biztositott jogkdrében eljarva, figyelembe véve a koltségvetési
szervek belsé ellenbrzésérél sz6l6 193/2003. (XI1.26.) Korm.
rendeletben, tovabbéd az Otv. 92. §-dban foglaltakat elfogadja a
belsé ellenbrzés Ujszilvas Onkorményzaténak 2011, évi
tevékenységérol szo16 dsszefoglalo jelentését.



Utasitja a Polgarmesteri Hivatalt a sziikséges intézkedések
megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelés: jegyzo
Végrehajtisban kizremiikidik: jegyzo

3./ Napirendi pont targyalasa

Szaobeli eldterjesztés alapjan
3./ Egyebek dr. Petranyi Csaba polgarmester

Mivel az egyebek napirendi ponton beliil, kérdés, észrevétel a jelenlévéktdl nem érkezik, a
polgarmester 18.13 orakor berekeszti a testiileti iilést.

k.m.f.

'\e_’;}\ C} e 1;?“ J'}'-{{_‘ftlc\-)
dr. Petranyi ésaba AR BN Penczi Ildiké
polgarmester jegyzo




Ujszilvas Kozség Onkorményzaténak
POLGARMESTERETOL
2768 Ugszilvés, Szent Istvén u, 6,
Tel.: 06/53/387-001,
Fax.: 06/53/587-519

MEGHIVO

Ertesitem Ont, hogy a Kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiiletének iilését Gsszehivom,

melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés ideje: 2012. éprilis 26. (esiitértok) 17.00 ora

Az iilés helye: Polgérmesteri Hivatal Tanacskozbterme

NAPIREND: ELOADO:

Nyilt iilés:

L./ A kéztisztvisel6i teljesftményki)'vetelmények alapjat Penczi diké jegyz6
képez6 célok meghatirozasa

2./ 2011. évi bels ellendrzésré| készitett dsszefoglalé  Penczi Ildiks jegyzé
Jelentés elfogadasa

3./ Egyebek dr. Petranyi Csaba polgarmester

A napirendi pontok fontossagéra tekintettel, megjelenésére feltétleniil szamitok.

Ujszilvas, 2012. aprilis 20,
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) Eléterjesztés
Ujszilvas Kézség Onkorményzat 2012. aprilis 26-i iilésére

Napirend: a koztisztviselgkkel szemben meghatarozott teljesitménykévetelmények alap-
jat képezo célok meghatirozisa 2012. évre

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tajékoztatom a Képvisels-testiiletet, hogy az eléz6 évekhez hasonlan 2012. évre vonatkozo-
an is meg kell hatdrozni azokat a célokat, melyek a koztisztviselékkel szemben tamasztott tel-
jesitménykdvetelmények alapjét képezik.

A teljesitménykévetelmények meghatdrozasara vonatkozé eléirast o koztisztviseldk jogdlldsd-
16l 52616 1992. évi XXTII torvény 34. § (3) és (5) bekezdése régziti.

A teljesitménykivetelményekkel kapesolatos feladatok:
1. A teljesitménykovetelmények alapjat meghatérozo célok elfogadésa
2. A teljesitménykovetelmények meghatarozésa
3. A kovetelmények teljesitésének értékelése
4. A teljesitményértékeléstdl fiiggden a személyi juttatasok differencidlasa

1. A teljesitménykivetelmények alapjat meghatirozo célok elfogadisa
A Képvisel6-testiilet feladata, hogy hatarozattal fogadja el az Onkormanyzat koztisztviselsi-
vel szemben meghatérozand6 teljesitménykovetelményekkel kapcsolatos célokat.

2. A teljesitménykiovetelmények meghatirozisa

A képviseld-testiileti hatarozattal elfogadott teljesitménykévetelményi célok alapjan:

a) a polgarmester kételes meghatarozni és irasban elére régziteni a jegyz6 2012. évi teljesit-
ménykdvetelményeit;

b) a jegyzé feladata, hogy megfogalmazza &s irdsban rogzitse a Polgarmesteri Hivatalban dol-
gozo6 mas koztisztviseldk teljesitménykévetelményeit.

3. A kivetelmények teljesitésének értékelése

A 2012. évre meghatarozott teljesitménykavetelmények teljesitésének értékelésérdl a jegyz6
vonatkozésdban a polgérmester gondoskodik, s egyben az értékelésrol a Képvisels-testiiletet
is tajékoztatja.

Az Onkormanyzati hivatali koztisztvisel6 vonatkozasdban a jegyz6 gondoskodik a teljesit-
ménykdvetelmények teljesitésének értékelésérol.

A teljesitményértékelés legfbb célja, hogy
- a koztisztviseldk szakmai munkdjénak szinvonala emelkedjen,



- dnkormanyzati szandék érvényre jusson a koztisztviselok mindennapi tevékenységé-
ben,
- a koztisztviseldk a munkéajukat az Onkorményzat gazdasagi programjaban meghatéro-
zott célok teljesitése iranyaba végezzék, igazodva az aktudlis kozigazgatdsi elvarasok-
hoz.

4. A teljesitményértékeléstol fiiggoen a személyi juttatisok differencidlisa
A teljesitményértékelés a koztisztvisel6k személyi juttatasai differencidlasanak eszkoze.

A koztisztvisel6t teljesitménye alapjan anyagilag meg lehet kiilonboztetni:
- anyagi elismerésben lehet részesiteni, illetve
- indokolt esetben anyagilag el lehet marasztalni.

Az anyagi elismerés soran lehet6ség van arra, hogy a munkaltatoi jogkor gyakorléja, azaz

- a jegyz® vonatkozasaban a polgarmester,

- a koztisztviselok esetében a jegyzd
a besorolas szerinti fizetési fokozathoz tartozo illetményt a jogszabalyban meghatarozott mér-
tékben megemelje.

Anyagi elmarasztalas soran a munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult a koztisztviseld besoro-
lasa szerinti fizetési fokozathoz tartozd illetményét a jogszabalyban meghatarozott mértékben
cstkkenteni.

Felhivom a képvisel6k figyelmét arra, hogy a koztisztviseldk illetményének teljesitmény sze-
rinti differencialasa a koltségvetésre tobblet anyagi terhet nem réhat, azaz nem jarhat a szemé-
lyi juttatasok és jarulékaik emelkedésével, mivel

- az illetményemelés, illetve

- illetménycsokkentés
jogkorével a munkaltatoi jogkor gyakorldja csak a koltségvetési rendeletben jovdhagyott sze-
mélyi juttatasok eléiranyzatén beliil élhet. Ez azt jelenti, hogy valamely illetményt emelni
csak mas illetmény csokkentése mellett lehet.

A teljesitménykovetelmények meghatdarozasa

A koztisztvisel6k jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL torvény 34. § (3) bekezdése szerint a
képvisel6-testiiletnek kell dontenie a Polgarmesteri Hivatalban dolgozo koztisztviseldk telje-
sitménykévetelményeinek alapjat képezd célokrol.

A mellékelt hatarozati javaslatban az 6nkormanyzati kiemelt célok - a konnyebb attekinthetd-
ség, valamint a célok jegyzore, illetve koztisztvisel6i munkakorokre valé lebonthatésaga ér-
dekében - célcsoportonként keriilnek meghatarozasra.
A kiemelt célok célcsoportjai:
a) az Onkormanyzat 4tfogo célkitiizései,
b) az Onkorményzat 4ltal ellatott kiilonbozé feladatokra, tevékenységekre vonatkozé
célkittizések,
c) az énkormanyzati feladatellatast segitd (pénziigyi, nyilvantartési, koordinalasi, szer-
vezési stb.) tevékenységre vonatkozé célkitlizések.

Kérem, hogy a hatarozati javaslatban foglaltakat attekinteni sziveskedjenek! Tegyék meg ja-
vaslataikat, észrevételeiket!



(A hatdrozati javaslat és az eléterjesztés elkészitésérdl a Jjegyz6 és a polgérmester egyiitiesen
gondoskodott.)

Ujszilvas, 2012.4prilis 26.

Penczi Ildiké .
Jegyz6

Hatarozati javaslat

A Képviseld-testiilet A koztiszivisel6k jogdlldscrdl sz616 — médositott — 1992 évi XXIII. tor-
vény 34. § (3) és (5) bekezdése alapjan a melléklet szerint dént a 2012, évi teljesitménykdve-
telmények alapjat képezé célokrol.

A Képviselo-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy

- a meghatarozott teljesitménykovetelmények alapjan gondoskodjon a jegyzével szembeni tel-
Jesitménykovetelmények kidolgozasarol, és a jegyz6 részére irdsos dokumentum formajaban
torténd atadasardl; ‘

- a jegyzd teljesitményértékelését 2012. december 31-ig végezze el, s arrdl a testiiletet tajé-
koztassa;

- folyamatosan kisérje figyelemmel a jegyz6 koztisztviselok teljesitményértékelésével kapeso-
latos feladatellatasat.

Hatdridé: azonnal, illetve a hatarozatban megjel6lt hataridk
Felelds: polgarmester
Végrehajtishan kizremiikodik: jegyz6




Melléklet a  /2012. (I1.15.) szdmii énkormdnyzati hatdrozathoz

A teljesitménykivetelmények alapjit képezd célok

1. Az Onkorményzatra vonatkozé atfogé célkitiizések

Az Onkorményzat (képvisel6-testiileti) miikodése és az Onkorményzati Hivatal tevékenysége
sordn az atfogé célkitlizések a kovetkezok:

1.1. Célkittizések a Képviselo-testiilet tajékoztatasa vonatkozdsdban

1.2. Célkitlizések a gazdasdgi programhoz kapcsolodva

1.3. Célkittizések a kozérdekii adatok teriiletén

1.4. Célkitlizések a dontés-elokészités és végrehajtds soran

1.5. Célkitiizések a szabdlytalansdgok kezelése és megel6zése érdekében

1.6. Célkitlizések a Képviseld-testiilet naprakész pénziigyi tajékoztatéisa teriiletén

1.7. Célkitiizések a feladatellatas hatékony és gazdasagos megszervezése érdekében

1.1. Célkitlizések a KépviselG-testiilet tdjékoztatdsa vonatkozdsdban

A jegyzd az Onkorményzati Hivatal bevondséval folyamatosan gondoskodjon arrdl, hogy az
onkormanyzati tevékenységet érintd valtozasokrol a Képvisel§-testiilet iddben és kells részle-
tezettséggel tajékoztatast kapjon.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie:
- a kormanyprogramokhoz, célkittizésekhez kapcsolodd varhaté tendencidkra, annak
Onkormdanyzatot érinté hatasaira, kiilénds tekintettel a feladatellatasra és az Onkor-
manyzat koltségvetésére gyakorolt hatdsara,
- a jogszabalytervezetekre,
- az elfogadott térvényekre, jogszabalyokra.
A tajékoztatas soran ki kell térni arra, hogy az érintett valtozds varhatéan hogyan fog hatni az
Onkormdnyzat, illetve annak intézményei feladatellatésara, pénziigyi helyzetére.

1.2. Célkitiizések a gazdasagi programhoz kapcsolodva

A Képviselo-testiilet gazdasagi program alapjan kételes miikddni, tevékenységét a program-
ban elére meghatarozott célrendszer szerint végezni.

A gazdasagi program
- elkészitésekor, illetve feliilvizsgalatakor a jegyz6 feladata gondoskodni arrél, hogy a
munka sordn figyelembevételre keriiljenek
- az Onkorményzati térvény — gazdasagi programra vonatkozé — 1j eléirdsai,
- a programban meghatdrozandd célkitiizések megvaldsithatosdganak szem-
pontjai, kiilonds tekintettel a koltségvetési lehetdségekre,
- a helyi tarsadalmi, kérnyezeti, gazdasdgi adottsagok;
- végrehajtdsa érdekében minden mas 6nkormanyzati dontést a gazdasagi programnak
alarendelten kell meghozni, az egyes dontés el6készitésnél tdjékoztatast kell adni a
dontés gazdasagi programmal val6 kapcsolatardl.



1.3. Célkitiizések a kozérdekii adatok teriiletén

A Képviselo-testiilet célja, hogy eleget tegyen a kézérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok-
nak, ennek keretében célja, hogy az Onkorményzat
-a 2011. évi koltségvetés teljesitésére, értékelésére, valamint
- a 2012. évi koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének be-
mutatasara, értékelésére
vonatkozé adatai kételezd kozzétételi feladatainak rendszerét kidolgozza, s a rendszert mii-
kodtesse.

1.4. Célkitiizések a dontés-elSkészités és végrehajtds sordn

1.4.1. Cél, hogy a Képviselo-testiilet a tevékenységét elére meghatarozott értékrend, rangsor
alapjén végezze, ennck ¢érdekében késziiljon el, illetve keriiljon feliilvizsgélatra a vonatkozé
dokumentumrendszer. (Kiilénésen a gazdasdgi program.)

1.4.2. C¢l, hogy a fontosabb, nagy pénziigyi kihatast dontést igényl6 helyzetekben tobb meg-
oldasi lehet6séget is vizsgaljanak meg. A variacidknak, illetve a lehetséges megolddsok mér-
legelésének legyen irdsban is rogzitett dokumentuma. A dontéseknél - amennyiben a jellegiik
lehet6ve teszi - késziiljenek gazdasdgossagi és hatékonységi vizsgélatok.

1.4.3. Az dnkorméanyzati, illetve az Onkorményzati Hivatal altal hozott dontéseket kévetden
torténjen meg adott déntés eredményének, kovetkezményének értékelése, attekintése, erre vo-
natkozdan hatarozzanak meg hataridéket.

1.4.4. A dontések eldkészitésekor, meghozatalakor, valamint végrehajtasakor vegyék figye-
lembe a korrupcié elleni védekezés, valamint a vagyonvédelmi szempontok érvényesiilésének

kovetelményét.
1.5. Célkitiizések a szabdlytalansdgok kezelése és megeldzése érdekében

Gondoskodni kell arrél, hogy a miiksdést szabélyoz6 alapdokumentumok rendelkezésre allja-
nak, az alapdokumentumok a jogszabalyoknak megfeleljenck, a jogszabalynak valé megfele-
16ség folyamatosan ellendrzésre keriiljén a FEUVE rendszer, valamint a belsé ellenérzés se-
gitségével.

A felmertilt szabélytalansagok kezelésre kertiljenek, és a hasonld szabélytalansagok megel6-
zése érdekében intézkedések torténjenek.

1.6. Célkitiizések a KépviselS-testiilet naprakész peénziigyi tdjékoztatdsa teriiletén

A pénziigyi-gazdasdgi helyzetrdl naprakész informaciok késziiljenek, figyelembe véve és elé-
re jelezve azt is, hogy a bevételek ¢s kiaddsok alakulasat az 4llami tdmogatasok havi {itemezé-
se, valamint az egyéb rendszeresen teljesitendd kifizetések milyen mértékben befolyasoljak.
A likviditésrol, az eléirdnyzatok teljesitésének szintjérél, az esetleges problémakrol a tajekoz-
tatashoz csatoldsra keriiljenek a megoldasi javaslatok is.

1.7. Célkitiizések a feladatelldtds hatékony és gazdasdgos megszervezése érdekében

1.7.1. Cél, hogy folyamatosan kisérjék figyelemmel a kistérségek, régick teriiletén tervezett
véltozasokat, javasolt programokat, s annak ismeretében hozzanak dontéseket.



1.7.2. Gondoskodni kell a meglévo feladatellatasi rendszer, valamint az intézményhalozat
gazdasagossagi szempontbdl térténo atvilagitasarol — figyelembe véve a normativ allami ta-
mogatéas rendszerének modosulésait, illetve egyéb pénziigyi forrdsok megszerzésének leheto-
ségét.

2. Az egyes, Onkormanyzat altal ellitott feladatokra, tevékenységre vonatkozé célkitii-
zések

Az Onkormanyzatra megfogalmazott atfogé célkitiizések rendszere alapjan az atfogo célkitii-
zéseket a kovetkezd, az Onkorményzat éltal ellatott feladatokra, tevékenységekre vonatkozo
célkitlizésekkel lehet megvalositani.

A telepiilés sajatossagait figyelembe véve a kdvetkezo feladatokra, tevékenységekre keriilnek
meghatarozasra a célkitiizések:

2.1. Célkittizések a helyi gazdasag fejlesztése teriiletén

2.2. Célkittizések kistérségekkel, a tobbcélu kistérségi tarsulassal, ill. egyéb tarsulasokkal
kapcsolatosan

2.3. Célkitlizések a helyi kozszolgaltatasok és telepiilésiizemeltetés teriiletén

2.4. Célkitiizések a hivatali, az 0j kézigazgatasi hatosagi ligyintézés teriiletén

Az egyes celkitlizés csoportokon beliili célok a tovabbiakban keriilnek meghatarozasra.
2.1. Célkitiizések a helyi gazdasag fejlesztése teriiletén

2.1.1. A helyi gazdasagi szférat tdjékoztatni kell az dket jelentdsen érintd - az 6nkormdanyzati
feladatokkal és ellatott tevékenységekkel tsszefiiggd -, varhato valtozasokkal kapcsolatban.

A tajékoztatas soran lehetéséget kell adni arra, hogy az érdekeltek véleményt nyilvanithassa-
nak.

2.1.2. Az Onkorményzat kiilonbozé eszkozokkel kivanja segiteni a helyi gazdasag erdsodését,
pl.:

- infrastrukturélis beruhdzasok megvalositasa,

- az egyes palyézati, illetve kiilonb6zd programokhoz valo csatlakozasi lehetoség ismer-

tetése,
- a kiilonboz6 palyazatok elkészitésével kapcsolatban tdjékoztatas és egyéb segitség-
nyujtas,

- azonos feltételek mellett a helyi véllalkozdk elonyben részesitése,

- az Onkorményzat illetékességi teriiletére jelentés pozitiv hatast gyakorlé (ellatast javi-
t6, munkahelyteremtd) vallalkozasok kozvetett és kézvetlen tdmogatasa,

- feketegazdasag visszaszoritésa.

2.2. Célkitiizések a kistérségekkel, a tobbcélil kistérségi tarsuldsokkal, illetve egyéb tdrsuld-
sokkal kapcsolatban

2.2.1. Cél, hogy az Onkorményzat feltarja a kistérségi 6sszefogas lehetséges eldnyeit. Részt
vegyen az egyes fejlesztési programokban.

2.2.2. Cél, hogy az Onkorményzat megvizsgélja a tobbcélu kistérségi tarsuldsban valé részvé-
tel kortilményeit - tarsuldsi tagként, illetve leendd tarsuldsi tagként a tarsulds altal nytjtott el6-
nyoket, annak anyagi, koltségvetési vonzatat.



2.2.3. Az Onkorményzat célja az olyan térsuldsban vald részvétel, amely az Onkorményzat, il-
letve az igénybevevik szdmara is kedvez.(Az Onkorményzatnak nem lehet célja olyan tarsu-
lasban valo részvétel, amely az Onkormanyzat koltségvetésére ugyan kedvezd hatést gyako-
rol, de ellentétes az érintett csoport, kozosség érdekeivel.)

2.3. Célkitiizések a helyi kozszolgdltatdsok és telepiilésiizemeltetés teriiletén

Ebben a korben tovébbi részteriiletek keriilnek elkiilonitésre, melyek vonatkozdsiban az itt
részletezett célkitlizések fogalmazhaték meg:

2.3.1. Célkitiizések az egészségiigy tertiletén
- Az egészségligy teriiletén segiteni kell az egészségmeg6rzd, illetve az egészségjavito,
szirési programokat, hangsulyt kell fektetni a prevenciora,
- Figyelemmel kell kisérni a helyi egészségiigy szinvonalanak javitasat segité palyaza-
tokat, az érintetteket tajékoztatni kell a palyazati lehet6ségekrol.

2.3.2. Célkitlizés a kdzmiivel6dés teriiletén
- Cél a helyi kézmiivelddési intézmények szolgaltatdsainak, miikodésének a lakosségi
igényekhez val6 igazitisa — ennek érdekében a lakossaggal val6 szoros kapcsolattartas.
- Cél a kozmiivelddési intézmények targyi feltételeinek sajat er6bol, illetve palydzatok
utjan valo javitdsa, az internet hasznélatanak lehetévé tétele,
- Cél kulturalis programok, rendezvények szervezésének segitése, kiilonos figyelemmel
torténelmi évforduldkrdl térténd megemlékezésre.

2.3.3. Célkittizések az oktatas teriiletén
- Fontos az oktatds szinvonalanak a helyi és térségi igényekhez valé 1gazitasa, ennek ér-
dekében igényfelmérés, illetve erdforras vizsgalat. (A feladatell4tast a hatalyos kézokta-
tdsi mindségiranyitdsi program figyelembevételével kell elvégezni.)
- Ertékelni kell az oktatési szinvonal emelésének lehetséges moédjaira tett javaslatokat,
hozzé kell kezdeni a dontés-el6készitéshez.

2.3.4. Célkitiizések a szocialis és gyermekvédelmi ellatas teriiletén
- Cél a szocidlis ellatas, valamint a gyermekvédelmi ellatas helyi rendszerének a jogsza-
balyvéltozasoknak megfeleld atalakitasa, a jogharmonizacié megteremtése.
- A szocidlis €s gyermekvédelmi ellatdsokhoz kapesol6dé informacios szolgaltatds mii-
kodési, szolgaltatasi szinvonalanak emelése.
- Cél a helyi szocialis rendeletnek a lakossag igénye, szocialis helyzete szerinti feliil-
vizsgélata.
- Cél a gyermekvédelmi rendelet 4ttekintése, onkorményzati hatdskorben a gyermekvé-
delmi szolgéltatdsok szinvonaldnak emelése.

2.3.5. Célkitlizések a sportfeladatokhoz kapcsolodva
- Cél a telepiilésen a sportélet, sporttevékenység segitése, a mar miikédé szervezetek
tamogatdsa.
- Cél a sportrendezvények tdmogatésa, szervezése.

2.3.6. Célkitlizések a telepiilésiizemeltetés teriiletén :
- Cél a koztemettkkel és a temetkezéssel kapcsolatos jogszabalyok szerinti feladatelld-
tds, a temetd miikodtetési feltételeinek megteremtése, fenntartésa.



- Cél a helyi kozutak, kozteriiletek megfeleld szintli fenntartasa, az uthalézat korszer(si-
tése — sziikség szerint az érdekelt vallalkozok anyagi bevonasaval, illetve palyazatok se-
gitségével.

- Cél a koztisztasagi, valamint hulladékszallitasi feladatok lakossagi igényekhez is iga-
zodd megszervezése, a szolgaltatas dijanak érvényesitésekor a lakossdg anyagi teherbird
képességének figyelembevétele.

- Cél a telepiilés szennyvizkezelési feladatainak megfeleld szinvonalon torténd ellatéasa.

2.3.7. Vizrendezés ¢és csapadékviz elvezetés
- Cél az egészséges ivovizellatas szolgaltatas biztositdsa a telepiilés teljes teriiletén, il-
letve a rakotések é€s az egészséges ivoviz haszndlat szorgalmazasa.
- Cél a kozkutak tizemeltetésének biztositasa, illetve a kozkutak rendeltetésének is-

mertté tétele.
- Cél a csapadékviz elvezetése, a rendszeres tisztitasi, karbantartasi feladatok ellatasa.

2.3.8. Helyisé¢ggazdalkodas
- Cél a hasznosithato ingatlanok attekintése a hasznosithatosag jellege, feltételei, a

felmeriilé kiadasok és bevételek vonatkozasaban.

2.3.9. Kornyezetvédelem
- Cél a kornyezettudatossag elosegitése, a kornyezet védelme érdekében a sziikséges

intézkedések megtétele.
2.4. Célkitiizések a hivatali, az 1j kozigazgatasi hatdsagi iigyintézés teriiletén

2.4.1. A kozigazgatasi hatosagi tigyintézéssel kapcesolatos szakmai kivetelmények ismerete
cél, s egyben kovetelmény az, hogy a koztisztviselok
- a kozigazgatasi hatosagi ligyeket a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas élta-
lanos szabalyairol szol6 2004, évi CXL. térvény, azaz a Ket. szerint végezzék, az ehhez
sziikséges szakmai ismeretekkel rendelkezzenek,
- eljardsaik soran rendelkezzenek mindazon jogszabéalyok ismeretével, melyeket alkal-
mazniuk sziikséges,
- szakmai ismeretének megszerzése a lehetd leghatékonyabb formdaban torténjen. (A
szakmai ismeretek megszerzésére, bovitésére szant anyagi raforditds ésszerli keretek
kozott maradjon, igazodjon a vele elérhetd haszonhoz. A képzés, a szakmai kiadvanyok,
konyvek, segédletek koltségei a 2010. évi tervezés soran figyelembevételre kertiljenek.)

Cél, hogy a jegyzd
- valamennyi igazgatasi dgban rendelkezzen olyan szakmai ismerettel, mely az igazga-
tasi teriilet iranyitasahoz, feliigyeletéhez, a dontések meghozataldhoz sziikséges,
- torekedjen az iranyitasi, szervezési munkajahoz kapcsolodéan minél tobb szakmai is-

meret megszerzeseére.

2.4.2. A koztisztviselok szakmai jartassagaval kapcsolatos kovetelmények

A koztisztviselok:
- munkdjuk sordn megfeleld szakmai jartassdgot mutassanak, kiiléndsen a Ket. alkalma-
z4sa soran, a jartassag szintje az év soran emelkedjen, a ritkabban el6forduld eseteket is
megfelelden kezeljék,
- szakmai munkdjukhoz vegyenek igénybe szakmai kiadvanyokat, mintdkat, kész nyom-
tatvanyokat, szamitogépes programokat.



A Ket., valamint egyes nem pénziigyi-gazdalkodési targyt jogszabaly alkalmazasa soran
- a megfelelé szakmai jartassagot az adott teriilethez kapcsolodd folyamatos jegyzéi el-
lendérzésnek kell segitenie,
- a jegyzonek szakmai forumokat kell igénybe vennie sajat tevékenysége igazoldsaul.

A pénziigyi-gazdalkoddsi, miikédési teriiletre vonatkozo jartassagot pedig az adott teriilethez
kapecsolédo

- FEUVE rendszer,

- belsé ellenérzési rendszer, valamint

- kiils6 szervek altal folytatott ellendrzési
tapasztalatok alapjan kell mérni, valamint §sszehasonlithatéva tenni.

2.4.3. A koztisztviselk elemz6 képességével kapesolatos kivetelmények

A koztisztvisel6k:
- a szakmai munkdjuk soran feladatukat megfeleld, javulo elemzé képességgel lassak el,
- a Ket. alkalmazésa soran is javuljon elemz6 képességiik,
- az elemzé képesség javitdsara - ha sziikséges és indokolt - elemzést segitd eszkozoket
vegyenek igénybe, a szdmokkal jellemezhets tevékenység soran hasznéljak az egyes
szamitogépes szoftvereket.

2.4.4. A koztisztviselok itéloképességével kapesolatos kivetelmények

A koztisztvisel6k:
- a Ket. alkalmazdsa soran megfelel§ itél6képességrél tegyenek tanubizonysagot;
- a kiilonboz6 tigyekben megfeleld itéloképességet tantsitsanak a tekintetben, hogy az
érintett személy szandéka, koriilménye ismeretében mely lehetséges eljarasi cselekmény
alkalmazasa célravezet6bb;
- szakmai munkdjuk sordn (kiilondsen a gyorsan valtozé jogteriileteknél) az adott fel-
adattal kapcsolatban elvégzett elemzés alapjan a leheté legjobb dontést hozzék, itéléké-
pességiik egyre jobb legyen;
- megfelel6 szinvonali {téloképességének meg kell jelennie a Képviselo-testiilet altal
meghozand6 dontéseknél is, ahol - ha lehetséges - t6bb valasztasi lehetdséget is felkina-

- 16 variansokat kell kidolgozni, jelezve az eléterjesztést szakmailag készit személy don-

tési javaslatat;
- helyes {tél6képességrél tegyenek tantbizonysagot akkor, amikor régidt érintd, illetve a
kistérségi fejlesztési programokhoz, tsbbeéli kistérségi tarsuldshoz, egyéb tarsulashoz
val6 csatlakozds tekintetében kell dontés-el6készitést végezni.

2.4.5. A koztisztviseldk pontossdgaval kapcesolatos kévetelmények
a) hataridok megtartsa:
- a koztisztviseldk a hatékony tigyintézés szem eléit tartasa érdekében torekedjenek arra,
hogy adott tigyet - ha lehetséges - halogatés nélkiil, azonnal elintézzék, a Ket. szerinti
hataridéket minden esetben megtartsak. Az tigymenet gyorsitasa érdekében cél:
- a ritkdbban el6forduld tigyek intézésének segitésére iigymenetmodellek alkalma-
zasa.

b) a munka pontossaga, precizsége:
- a munka pontossiga, precizsége érdekében hasznalni kell a kiilonbdzd segédleteket,

alkalmazni kell az iratmintakat, ligymenetmodelleket.



A mintdk, igymenetmodellek alkalmazhat6sagardl, illetve alkalmazdsara vald kotele-
zésr6l a munkatarsakat értekezleten tajékoztatni kell, vagy megfelel$ szakmai kiadvéany-
nyal kell ellatni 6ket;

- a munka pontossdga érdekében javasolt, hogy minél tobb tevékenységet végezzenek
szamitogépes rendszerek, iratmintak segitségével, melyek a munkét precizebbé, ponto-
sabba teszik, mivel tébb hibalehetéséget is kikiiszobolnek.

2.4.6. A koztisztviselok irasbeli kifejez6 képességével kapesolatos kdvetelmények

A koztisztviselk:
- irasbeli kifejez6képessége javuljon. A kifejezOképesség javitasa céljabol az iratmintak,
illetve tigymenetmodellek alkalmazasa nagy segitséget jelent, ezért fokozni kell azok
alkalmazasét,
- irasbeli kifejezéképessége az 6nkorményzati hatosagi tigyekhez kapesolédéan a Kép-
viselé-testiilet, illetve a polgarmester igényeihez igazodjon, olyan kifejezéseket, magya-
rdzatokat is tartalmazzon, melyek segitségével a doéntéshozok a sziikséges ismeretekhez
hozzéjutnak;
- a lakossag széles korét érinté esetekben a kdztisztviseld irdsbeli kifejezé képességének
olyannak kell lennie, hogy egyszerre kielégitse a szakmai, valamint a kézérthetéség ko-
vetelményét is.

Az irasbeli kifejezéképességnek kivéalonak — egyértelmiinek, kozérthetének — kell lennie

azokban az esetekben, melyek:
- a Képviselo-testiilet dontéseivel, tajékoztatdsaval kapcsolatosak, s melyek nyilvanos
tilés keretében keriilnck megtargyaldsra,
- a Képvisel6-testiilet részvételével szervezett lakossagi forumokon (kézmeghallgata-
son, falugytilésen) keriilnek targyalésra, illetve
- kbzérdeki adatokat tartalmaznak, illetve kozérdekii adatnak mindsiilé dokumentumok,
s ezért kozzétételérol gondoskodni kell.

2.4.7. A koztisztvisel6 szobeli kifejez6képességével kapcsolatos kivetelmények

A koztisztviselok szébeli kifejezOképessége javuljon:
- A kozigazgatési szerv személyeket érintd iigyeinek targyalasa soran (kiilsndsen: szo-
beli hatdrozathozatalnal, végzésnél, meghallgatasnal) szdbeli kifejez6képessége mutas-
son hatarozottsagot, figyelmet;
- a tobb személyt érint6 tdjékoztatasokban, telefonon torténd értesitésekben legyen 1é-
nyegre toro;
- egyéb gazdasagi, beruhdzasi stb. témdju, az Onkormanyzat érdekében folyé tizleti tar-
gyaldsai sordn mutasson targyaldsi rutint.

Legalabb atlagos szébeli kifejezoképességgel kell rendelkezniiik azoknak a kéztisztviselék-

nek, akik
- a Képviseld-testiilet nyilvanos iilésén irasbeli eléterjesztés nélkiil, csak szobeli eléter-
jesztést adnak eld (fontos, hogy mondanivaléjuk sordn a lényeges részeket egyértelmi-
en kiemeljék, hangsilyozzdk);
- a Képvisel6-testiilet részvételével szervezett lakossagi forumokon (kozmeghallgats-
son, falugytlésen) felszolalnak. (Felszélalasuk soran gy kell beszélniiik, hogy az ko-
zértheto legyen.)

2.4.8. A koztisztviselok feleldsségérzetével kapesolatos kovetelmények

A koztisztvisel 6k:
- feladatukat felel6sséggel, névekvd segit6készséggel lassak el;
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- a feleldsségérzetiik érz8djon az tigyfelekkel szemben tantsitott magatartasukban, kii-
léndsen a megfelel6 tajékoztatds biztositdsa soran, ahol az ligyfél érdekeit nézik, és nem
a hivatal szdméra legegyszeriibb megoldasra torekszenek;

- magatartasaval, nem megfelel6 felelgsségérzetével kapesolatban ne érkezzen panasz a
polgarmesterhez, képvisel6khéz, a hivatalhoz, illetve mds kozigazgatasi szervhez.

2.4.9. A koztisztviseldk hivatastudataval kapcesolatos kévetelmények

A koztisztvisel 6k:
- hivatastudata, a koz szolgélata iranti elkételezettsége ndvekedjen,
- tevékenységiiket gy végezzék, hogy az minél inkabb a hatékonyabb, tigyfélkézponti
kozigazgatas megvaldsitasat szolgélja.

2.4.10. A koztisztviselok kapcsolatteremts- és fenntartd készségével kapcsolatos kivetelmé-
nyek
A koztisztvisel 6k:
- 6 kapcsolatteremtd képességrdl tegyenek tantiibizonysdgot az tigyfelekkel kapcsolatos
eljaras sordn. Az eljéras sordn legyenek bardtsagosak, hatdrozottak, segitékészek:
- telefonon, személyesen, ill. az elektronikus kapesolat soran is gyors €s hatékony tdjé-
koztatast nytjtsanak;
- j6 kapcsolatot tartsanak fenn azon szervekkel, melyekkel a mindennapi munkavégzés
soran szoros kapcsolatban kell lenniiik igy a Korményhivatallal, mas énkormanyzati hi-
vatallal, MAK-kal, gyamhivatalokkal stb.;
- az apparatuson beliil megfelel6 csapatszellemmel, 5sszetartassal dolgozzanak.

2.4.11. A koztisztvisel6k szorgalméval, igyekezetével kapcsolatos kivetelmények

Célkittizés, hogy a koztisztviseldk a szamukra megfogalmazott kivetelményeknek tigy tegye-
nek eleget, hogy azokat igyekezzenek mindig jobban, magasabb szinvonalon teljesiteni.
Szorgalmat mutassanak a jogszabélyi, ligymenetbeli valtozdsok elsajatitasaban, kiilonésen a
Ket. vonatkozésaban.

3. Az adéztatasi tevékenységre vonatkozé célkitiizések

Célok az adoztatdsi tevékenységhez kapesolédva
- az adoztatds sordn maradéktalanul betartasra kertiljenek az addeljarasi szabélyok, kii-

16nds tekintettel az évkozi véltozasokra,

- a Képvisel6-testiiletet tajékoztassék az adébevételek alakuldsarsl ugy, hogy ismertetik
a kivetett, a befolyt, valamint az adétartozasként nyilvantartott 6sszegeket,

- gondoskodjanak arr6l, hogy az adokintlévéségek beszedése érdekében kézvetleniil az
ado esedékességet kovetben intézkedjenck,

- a beszedés soran alkalmazzdk a hatalyos jogszabdlyokat,

- az Onkormanyzatnél figyelmet szenteljenek a helyi adékon kiviili mas adok, ado jelle-
gl bevételek beszedésére.

4. Célkitiizések az ellen6rzés teriiletén
4.1. A FEUVE rendszer miikodtetése és fejlesztése

Tovébbra is gondoskodni kell a FEUVE rendszer miikddtetésérdl, a korabbi mitksdési tapasz-
talatok alapjan a rendszer fejlesztésérél.
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4.1.1. Az ellenérzési tapasztalatok alapjan ellendrizni kell
- az ellendrzési nyomvonalakat,
- a kockéazatok kezelési rendjét,
- a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét.

4.1.2. C¢l a belsé ellendrzési rendszer keretében a megfeleld ellenérzési tervek kidolgozasa,
végrehajtasa, valamint az ellenérzési tapasztalatok alapjén a sziikséges intézkedések megtéte-
le.

4.2 Célok az ellendrzés teriiletén

Az ellenérzés sordn cél — a kordbban meghatarozott ellendrzési célok mellett —
- az ellenbrzés végrehajtasa érdekében a 2012. évre sz016 éves ellendrzési terv elkészi-
tése,
- az ellendrzési feladatok ellattatdsa,
- az ellendrzési tapasztalatok attekintése €s tényleges felhasznalasa,
- az ellendrzési tevékenységhez kapcsolédd dokumentumrendszer elkészitése és karban-
tartasa:
- a Belso ellenorzési kézkonyv feliilvizsgalata,
- a belsd ellendrzésekrél altaldnos és konkrét ellendrzési mappak készitése,
- az ellen6rzési tapasztalatokrol a Képviselé-testiilet téjékoztatasanak megszervezése.

5. Az onkormdnyzati feladatellitdst segité (pénziigyi, nyilvantartasi, szabalyozottsagi
sth.) tevékenységre vonatkoz6 célkitiizések

Az Onkorményzati feladatellatast segité tevékenységekre vonatkozé célkitlizések az alabbi
feladatesoportokhoz keriilnek megéllapitasra:

5.1. Célok a pénziigyi-gazdalkodési tevékenység teriiletén

5.2. Célok a szabélyozottség teriiletén

5.1. Célok a pénziigyi-gazddlkoddsi tevékenység teriiletén

5.1.1. A pénziigyi-gazddlkoddsi teriilethez éltalanosan megfogalmazhaté célok, hogy
- a pénzligyi gazdéalkodasi tevékenységet naprakészen végezzék,
- a feladat ellatasarol késziiljenek irdsos dokumentumok,
- a 2012. évi koltségvetési tervezéssel kapcsolatos eljarasi rend, valamint a rendeletrsl
nyujtott adatszolgéltatds helyességére nagy figyelmet forditsanak — vegyék figyelembe
az ezzel kapcesolatos ellendrzési javaslatokat, megéllapitdsokat,
- biztositsdk a kéltségvetési rendelet szerinti gazdalkodast.

5.1.2. A fékonyvi és analitikus kdnyveléssel kapcsolatos célok
- A fokonyvi konyvelést megalapozottan, kévetkezetesen végezzék,
- a konyvelés helyességét a havi pénzforgalmi naplok attekintésével ellendrizzék,
- egyeztessék az analitikus nyilvéantartdsokat a f6konyvi konyveléssel,
- az analitikus nyilvéntartdsok rendszere keriiljén folyamatosan feliilvizsgalatra, annak
érdekében, hogy a nyilvantartasok teljes koriisége biztositott legyen.
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5.1.3. Egyéb gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos célok
- A leltérozasi tevékenységet a hatélyos jogszabdlyok alapjan végezzék, a leltarozas le-
gyen teljes kor,
- a leltérozés elétt a selejtezési tevékenységet is végezzék el, annak érdekében, hogy a
leltar ne mutasson torz vagyonallapotot,
- a pénzgazdalkoddsi tevékenységet a vonatkozé belss szabalyzat szerint végezzék, tart-
sdk be a hazipénztarban megengedett legnagyobb pénzkészletre vonatkozé eléirdsokat,
- a kotelezettségvallalds, utalvanyozés, érvényesités, és ellenjegyzés, valamint a teljesi-
tés szakmai igazolasa feladatkorsk folyamatosan ellat4sra kertiljenek.

5.2. Célok a szabdlyozottsdg teriiletén:
A jegyz6 2012. évben is gondoskodjon arrél, hogy

- az Onkormdanyzat, valamint a Polgdrmesteri Hivatal kételezéen elkészitendd szabaly-

zatai naprakészen rendelkezésre alljanak,

- a szabélyzatok feliilvizsgalata megtorténjen
- évente legaldbb egy alkalommal, illetve
- akkor, ha azt jogszabaly, szervezeti véltozds, vagy egyéb koriilmény sziikségessé
teszi.
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Ujszilvas Kozség {'jnkorményzata
Polgarmesterétél
2768 Ujszilvas, Szent Istvan u. 6.

Iktatoszam: /2012. Térgy: Osszefoglal6 jelentés a 2011, évi
Elbterjeszté: Dr. Petranyi Csaba polgarmester belsé ellenérzésrol

ELOTERJESZTES
A Képvisel6-testiilet iilésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szol6 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet értelmében, a bels6 ellenérzés beszamoldt készit a targyévben
elvégzett vizsgalatokrol.

A helyi énkormanyzatokrol sz6l6 1990, évi LXV. tv. 92. §-a alapjan ,A polgarmester a
targyévre vonatkozé - kiildn jogszabdlyban meghatirozott - éves ellenérzési jelentést,
valamint az Snkormdnyzat feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési
jelentései alapjén készitett éves dsszefoglalé ellenérzési jelentést - a targyévet kovetden, a
zarszamaddsi rendelettervezettel egyidejiileg - a képviseld testiilet elé terjeszti.”

A jogszabalyok elGirasait betartva, Ujszilvds Kozség Onkorményzata 2011. évi belss
ellenérzési tevékenységérdl szo6lé beszamolét a mellékelt jelentésben foglaltak szerint

terjesztem a Képvisel6-testiilet elé.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést targyalja meg és az aldbbi
hatérozati javaslatot fogadja el.

Ujszilvas, 2012. 4prilis 05.
dr. Petranyi Csaba
polgarmester
Hatarozati javaslat
Ujszilvés Kozség Onkorményzaténak Képvisels-testiilete:
1. Elfogadja a bels6 ellen6rzés 2011. évi tevékenységérél szolé Osszefoglalo jelentést.

2. Utasitja a Polgdrmesteri Hivatalt a szitkséges intézkedések megtételére.

Hatérid6: azonnal Felelos: Penczi 1ldiké - jegyz6



OSSZEFOGLALO JELENTES
Ujszilvas Kozség Onkormanyzata
2011. évi belsd ellendrzési tevékenységérol

I/ A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan

Ujszilvas Kozség Onkormanyzatanak 2011, évi belsé ellenérzési feladatellatdsat az elézé

¢vhez hasonléan, a Ceglédi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas biztositotta. A Tarsulds, a feladatok

végrehajtasaval Cegléd Varos Onkormanyzatat bizta meg.

A ceglédi 6nkormdnyzat belsé ellendrei a feladatellatds keretében gondoskodtak az éves

munkaterv elkészitésérél és az abban meghatarozott témakorok ellendrzésérdl, valamint a

jogszabalyokban eldirt szabalyzatok elkészitésérol.

A belsé ellendrzés, az alabbi jogszabalyok alapjan végezte tevékenységét:

- az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (tovabbiakban: Aht.)

- az dllamhéztartds miikodési rendjérol sz616 292/2009. Korm. rendelet (XI1.19.) (Amr.) -

- a koltségvetési szervek belsd ellen6rzésérdl szo16 193/2003.(X1.26.) Korm. rendelet
(tovéabbiakban: Ber.)

- a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.)

A belso ellendrzési tevékenységre vonatkozo eldirasokat 2012, januéar 01-t6l, a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm,
rendelet (Bkr.) szabalyozza, ezért az Gsszefoglald jelentést az 1ij jogszabaly el6irasainak
figyelembe vételével allitottuk Gssze.

A bels6 ellenérzés hatalya kiterjedt a Polgarmesteri Hivatal és az dnkormanyzat feliigyelete
ald tartozo intézményekre.

A Ber. el6irasait figyelembe véve, a belso ellenérzés szabélyszer(iségi, pénziigyi, rendszer és
teljesitmény-ellenorzéseket végzett.

1.1./ Az ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Ujszilvas Kozség Onkorményzaténak 2011. évi ellen6rzési munkatervét a 153/2010. (X1.04.)
Ok. szam11 hatarozatéval fogadta el a Képvisel-testiilet.

Az ellenérzési tervben foglaltaknak megfeleléen, a bels6 ellenérzés dsszesen 40 szakértoi
napot forditott a feladatellatasra. (2 £6 x 20 naptari nap)

Az ellendrzési terv teljesiilt, a meghatarozott témakorok ellenérzését elvégeztiik.

Tervtdl valo eltérés nem tértént, igy ennek modositasa nem volt indokolt.

1.2./ A bizonyossdgot add tevékenységet eldsegitd és akadalyozd tényezok bemutatisa

A belsé ellenérzéshez kapcsolodd feladatok végrehajtiasat 2011. évben, a feladatellatd
onkormanyzat 2 {6 belst ellendrrel biztositotta.

A belsd ellendrzés onértékelés keretében vizsgalta meg a targyi és személyi feltételek
meglétét és Osszességében megéllapitotta, hogy:

- a bels6 ellenérzési kapacitds elegendének bizonyult a tervben meghatarozott feladatok
cllatasahoz,




- a belsé ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a 370/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 24.§ /2011-ben a Ber. 11.§/ kovetelményeinek, a belsé ellendrzést végzok
rendelkeznek az Aht. 70.§ (4) bekezdésben meghatarozott engedéllyel,

- az ellenbrzések sordn dsszeférhetetlenség megallapitasara nem keriilt sor,

- a tervezésre vonatkozo eldirasok érvényesiiltek,

- az ellen6rzés targyi feltételei biztositottdk a feladatellatds megfeleld szinvonalat.
(szamitogép, kozlonyok, CD jogtér hasznalata)

- a belsd ellenérok funkciondlis fiiggetlensége nem sériilt, mivel a jegyz6nek kozvetleniil
alarendelve végezték tevékenységiiket. A jegyz8 biztositotta az éves ellenérzési terv
kidolgozésa sorén, az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa sordn, az ellenérzési
modszerek kivalasztésa sordn, a kovetkeztetések és ajanldsok kidolgozasa és az ellenérzési
jelentés elkészitése soran az ellen6rok fiiggetlenséget.

- a bels6 ellen6rzési tevékenységet akadalyozo tényez6k nem meriiltek fel,

- a belsd ellendrzési vezetd gondoskodott a megfelels nyilvéntartds vezetésérsl az elvégzett
bels6 ellendrzések tekintetében, illetve gondoskodott az ellendrzési dokumentumok

megdrzésérol.

1.3./ A tanécsadé tevékenység bemutatésa
Az 6nkormanyzat 2011. évi belsd ellenérzési tervében tandcsaddsra idékeret nem kertiilt

betervezésre, dokumentalt tandcsadoi tevékenységre nem keriilt sor.

1.4./ Biintet6, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljarasok
Az ellen6rzés sordn biintetd,- szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag megéllapitasara nem keriilt sor.

L5. Az ellendrzés fontosabb megallapitisai

Az ellenbrzés megéllapitasairdl jelentések késziiltek, melyek tartalmabol az alabbi fontosabb
megallapitasokat emeljiik ki:

: Osszefoglalo megdllapitisok Javaslatok
Fin Boiin et Ujszilvds Kozség Onkormanyzata ,Kerékpart - ;
1./ "Kerékparut épités a ~ysalivas B ey AP 4 ¢ Az ellendrzés soran
i s oo | OPités a 3119, sz. Gsszekotd 0t 2+779 szelvényétdl a | | -, : C
3119. sz. Osszekotd it o v A hidnyossagok feltarasara
W 6+413 szelvényig” vallalkozési szerz6dés targyaban & y
2+779  szelvényétol a . e 4 .. [nem keriilt sor, ezért az
e o a Kbt. VI. fejezete szerinti, egyszerii kizbeszerzési . ; "
6+413 szelvényig elArdst it ki ellendrzésnek e targyksrben
irgyaban folytat ., L , Gy g nen 7a .
tz?gyab 5 _le uls ”o'tt Az ajanlattételi felhivdst a torvényi eldirdsok 1 volt javaslata
kézbeszerzési eljaras _ A . b
x - figyelembe vételével készitették el, mely biztositotta
szabalyszertiségének o nr %
i az ajanlattevok esélyegyenléséget.
ellen6rzése

Az eljarasba  bevont, dontéshozo személyek
tekintetében betartottak az Osszeférhetetlenségre és
titoktartasra vonatkozo eléirasokat.

Az ajanlattételi felhivast és az eljaras eredményérol
sz016 tdjékoztatdt hirdetmény ttjan kozzé tették.

A hat6sagi igazoldsok és nyilatkozatok biztositottak
a  kozbeszerzési  eljdrasban  részt  vevék
alkalmassagat.

Az ajénlatok elbirdldsa sorén a meghatérozott
biralati szempontokat betartottak.

A kozbeszerzési eljaris nyertesét kihirdették, az
eredményhirdetésrol készitett jegyzékonyv




masolatait és az ajanlatok elbiralasarol készitett
Osszegzést az ajanlattevék részére atadtak, illetve a
tavollévok részére elektronikus Giton tovabbitottak.
A vallalkozédsi szerzOdést az Onkormanyzat a
kozbeszerzési eljaras nyertesével megkitotte.
Osszességében megallapitotta az ellenérzés, hogy az
onkormanyzat az egyszerli kozbeszerzési eljarast a
Kbt. eldirasai alapjan folytatta le.

2./ Onkorméanyzati
bevételek ¢és kiadasok
realizalasa 2010. évben,
a koltségvetési tervtol

valé eltérés ¢és az
eldiranyzat moédositasok
indokoltsaganak

ellendrzése

A 2010. évi bevételi és kiadasi elSirdanyzatok
teljesitésének ellenorzésénél, az informéciés alapot
az 6nkorményzati beszdmold, a pénzforgalmi adatok
és a fokonyvi analitikdk képezték. Az ellentérzés
id6épontjaban, az informatikai rendszer sériilése miatt
a beszamolén kiviil szolgaltatott adatok biztonsaga
nem volt 100 %-os, mivel az adatok mentési
idépontjai nem voltak azonosak.

A 2010. évi koltségvetés 1.604 e Ft-os foosszege 22
%-kal csokkent az eredeti tervhez képest,
szerkezetében pedig t6bb jogeimnél is médosult. Az
eléirdnyzatok modositasara a zarszamadas eldtt egy
alkalommal keriilt sor, ami nem felelt meg sem az
6nkormanyzat  2010. évi  koltségvetésérol
megalkotott rendelet eléirdsainak, sem pedig azon
elvarasnak, hogy az elbiranyzatok év  kozbeni
valtozasarél a kotelezettségvallalasi folyamatban
résztvevok megfelelden tdj¢kozodjanak.

Az elGiranyzat csokkenés fo oka a tdmogatasi és
felhalmozasi bevételek terven aluli teljesitése, mely
a felhalmozasi kiadasoknal a tételek csokkentett
teljesitését eredményezte.

Az 6nkormanyzat sajat bevételei is Osszességében
csokkentek, az addk és a vagyonértékesitésre
tervezett bevételek elmaradasa miatt, néhany tételnél
viszont ndvekedés jelenik meg. A sajit bevételek és
az allami normativ tamogatasbdl befolyt 555.941 e
Ft, az 555678 e Tt mikodési kiadas
finanszirozasanak fedezetét biztositotta.

A kiaddsok visszaszoritisa mellett, a fokonyvi
szamlak koziil a dologi és a szocialis jellegli
kiadasok ndvekedése tapasztalhato.

Az ellendrzés megéllapitotta, hogy Ujszilvas Kozség
Onkorményzatanak 2010. évi koltségvetésrdl sz616
3/2010. (IM.02.) sz. koltségvetési  rendelet
modositasarol szolé 6/2011.(04.28.) sz. rendelet 2.
sz. mellékletében a kiadasi oszlop (-) 22.693 e Ft
eltérést mutatott a pénziigyi kimutatasokhoz képest.

Javaslatok a Jegyzonek:

5 gondoskodjon a
6/2011.(04.28.) sz. onk.
rendelet 2. sz. mellékletének
helyesbitésérdl;

- gondoskodjon az
elGiranyzat modositasok
vonatkozasaban a  helyi

rendelet betartasarol;
- utasitsa a gazdalkodasért
felelos ligyintézot arra, hogy

az eléiranyzat
modositasokrol vezessen
nyilvantartast;

- gondoskodjon az
informatikai rendszer

biztonsagos miikddésérol, az

ide vonatkozd szabalyok
rogzitésérol;

- utasitsa a gazdalkodasért
felelos ligyintézot a
kényvviteli adatok
rendszeres mentésére és azok
megfeleld tarolasara,
figyelembe véve az adatok
megorzésére eloirt

hataridoket is.




3./

évben,
vagyonvéltozast
befolyasolé tényezdk
ellenérzése

Onkormanyzati
vagyon alakuldsa 2010.

a

Az onkormanyzat az ellenbrzitt idészakban a
vagyon fenntartasaval, lizemeltetésével,
karbantartdsaval kapcsolatos feladatait, Ujszilvas
Kozség  Onkorményzata Képviselo-testiiletének
7/2004. (VI.09.) szdmi rendeletében eldirtak alapjan
végezte el.

A Hivatal, a vagyon nyilvantartisi és
adatszolgaltatdsi ~ kotelezettségét a  vonatkozd
Jogszabalyok figyelembe vételével teljesitette.

Az Onkormdnyzat, a  tulajdonaban  lévé
ingatlanvagyont az ingatlanvagyon-kataszterben a
szamviteli nyilvantartés szerinti nett6 értéken tartotta
nyilvan, ami nem felelt meg az ingatlanvagyon
nyilvéntartds és az adatszolgaltatas rendjérél szolo
147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet 1. § (3)
bekezdésben foglalt eldirdsnak.

A beszamolé adatai szerint, 2010. évben ingatlan
felujitasra 233209 e Ftot forditott az
dnkormanyzat, a gépek berendezések
karbantartdséra 3.315 e Ft-of.

Az immateridlis javak esctében az ellendrzétt
id6szakban véltozis nem tértént.

Az ingatlanok brutté értéke a beszerzések és
felajitdsok  kovetkeztében 450419 e  Fi-tal
névekedett az el6z6 évi dllapothoz képest, egyéh
novekedés cimen pedig 355.105 e Ft-tal. A gépek,
berendezések allomanydt a  szamitistechnikai
eszk0zOk vésirlisara forditott 647 e Ft gyarapitotta,
valamint egyéb névekedés jogcimen tovabbi 7.280 e
Ft. A jarmiivek brutté értéke 3.763 e Ft nivekedést
mutatott,

Az ingatlanok, a gépek, berendezések és a jarmiivek
fékonyvi szamlakra ,egyéb ndvekedés” Jjogcimen
kényvelt  tételek tartalma  alapdokumentumok
hianyaban, nem volt megéllapithaté.

A 7/2004.  (VI09.) szami  6nkorményzati
vagyonrendelet alapjan hasznositott ingatlanok
bérleti dijak bevétele 2010. évben 978 e Ft-ot takart.
Az ingatlanok és berendezések vagyonbiztositasarol
az Onkorményzat gondoskodott, a biztositasi
kétvényben felsorolt kockdzatokra kombinalt limiti
altaldnos és munkaltatoi felel6sségbiztositast kotott,
az AEGON Magyarorszag Zrt.-vel.

Az tnkorméanyzat nem tett eleget az dllamhéztartis
szervezelei  beszdmolasi  és  konyvvezetési
kotelezettségérdl szold 249/2000. (XII.24.) Korm.
rendelet 37. § (1) bekezdése eldirdsanak, mivel a
december 31-ei fordulénappal készitett konyvviteli
mérlegben kimutatott eszkézokrdl és forrdsokrdl az
ellendrzott idészakban leltart nem készitett.

Javaslatok a Jegyzének:

- utasitsa a vagyonkataszter
nyilvantartisaért felelés
dolgozdt, hogy a kataszteri

nyilvantartasban rogzitett, az

ingatlanok szamviteli
nyilvantartis szerinti netté
értékek helyesbitését
végezze el, a 147/1992.

(XL.6.) Korm. rendelet 1. §
(3) bekezdésben foglaltaknak
negfeleléen,

- gondoskodjon arrdl, hogy a
249/2000. (XI1.24.)) Korm.

rendelet alapjan a
konyvviteli mérlegben
kimutatott eszkozok

leltarozasara minden évben
keriiljon sor.




4 /Bels6
kontrollrendszer
szabalyozottsaganak
ellendrzése

Az onkormanyzatnal mitkodtetett bels6
kontrollrendszer keretein beliil megtaldlhaték a
jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott elemek
nagyobb része, ezek a szabdlyzatok, utasitasok,
munkakori leirdsok és egyéb dokumentumok Wtjan
érvényesiilnek.

A kontrollkdrnyezet kialakitasanal gondoskodtak a
szervezet tevékenységét megalapozd szabdlyzatok
hatdlyba léptetésérdl, valamint az ellendrzési

nyomvonal  dsszeallitasarél. Az ellenérzési
nyomvonal feliilvizsgalatanal 1j  folyamatok,

ellendrzési pontok nem kertiltek beépitésre.

Az Onkormanyzatnal a kockazatok kezelésének
szabalyait az e célra kiadott szabalyzatban
hataroztak meg.

A szabalyzatban kitértek a szervezetre hatast kifejto
kockézati tényezokre, nem {rtak eld viszont az
adatbazisban valé rogzitésiiket, valamint az
alkalmazottak tajékoztatasat a szakteriiletiikon
beazonositott kockazatokrol.

Nem keriilt meghatarozasra a kockazati tliréshatar
szintje és az egyes kockazati tliréshatarok felett
elhelyezkedd kockdzatok kezelésének modja, az
egyes kockazatokra adott valaszlépések
kidolgozasaért ¢s végrehajtasaérl felelds személyek
feladata és a beazonositott kockazatok év kozbeni
feliilvizsgalata.

A kontrolltevékenységek kialakitasanak
meghatirozo szempontja a szervezet nagysaga, mely
lehetévé teszi a vezetdk altal gyakorolt napi szinti
kontroll teljesiilését, a pénzmozgisok és egyéb
folyamatokban a  ,négy  szem  elvének”
érvényesiilését.

Az  Onkormanyzatnal az  informacidos  és
kommunikécidés  rendszer részét  képezi az
Iratkezelési szabalyzat. Az intézményekkel és a
kiils6  partnerekkel valé kommunikicio és
informacidaramlas szabalyozaséara onalloé
szabalyzatot nem adtak ki.

A szervezetnél eloforduld szabalytalansagok eljarasi
rendjét a Szabalytalansagok kezelésének
szabalyzataban rogzitették.

A monitoring tevékenység szabalyozasara az
6nkorméanyzatnal irdsos dokumentum nem késziilt, a
belsd kontrollrendszer onértékelését, illetve kiilsod
szerv altali értékelését nem irtak eld.

Javaslatok a Jegyzoének:

- gondoskodjon az
Ellen6rzési nyomvonal
fellilvizsgalatarol,

- gondoskodjon arrél, hogy a
Kockazatkezelési
szabalyzatban keriiljon
rogzitésre az
onkormanyzatnal
beazonositott kockazatok
tliréshataranak szintje és az
egyes kockazati tliréshatarok
felett elhelyezkedo
kockazatokat kezelésének
madja, az egyes
kockazatokra adott
valaszlépések kidolgozasaért
és vegrehajtasaért felelos
személyek feladata, a
beazonositott kockazatok év
kozbeni feliilvizsgalata és a
dolgozok tajékoztatasa a
tertiletiikén azonositott
kockazatokrol;

- gondoskodjon a monitoring
stratégia kialakitasarol,
ennek részeként a belso
kontroll nértékelésének
eldirasarol.




5./ Tankdnyvtamogatés
ellendrzése a Széchenyi
Istvan Altalanos
Iskolanal

Az ellenbrzés, a 2010. évi tankényvellatss
Jogszerliségének megallapitasara terjedt ki, Jegyzonek, hogy

kedvezmény irdnti igényldlapok, valamint a|sordn gondoskodjon

Az ellendrzés megillapitotta, hogy az iskola
biztositotta a tanulok részére a 23/2004. (VIIL27.)
OM. rendelet 5. sz. mellékletében meghatarozott
igényldlapokat. A normativ kedvezményre valé
Jogosultsagot igazold iratokat az iskola bekérte és
letétbe helyezte, ezért a benyujtas ténye az
igényldlapra nem keriilt felvezetésre.

A kedvezmények megallapitaséhoz sziikséges
dokumentumokat az ellenérzés rendben tal4lta.

Az ellenérzés megallapitotta, hogy a
tankonyvellatasra jaro allami tAmogatas
elszdmoldsanal, a 2010. oktéber 1-jei kézoktatési
statisztikai ~ létszamtol  eltéren, az ingyenes
tankdnyvellatas esetében 4 tanulé utan, mig az
altalénos hozzajarulas esetében 12 tanuld utin a
Hivatal nem igényelte meg a hozzajarulést.

tamogatasdra igényelt normativ kedvezmények | Az ellenérzés javasolta a

a

Az ellendrzés targyat képezték a normativ folyamatba épitett ellenérzés

az

normativ  kedvezményre  valé  jogosultsag | allami timogatasok belsé
igazolaséhoz sziikséges okiratok. kontrolljanak biztositasardl.

IL./ A bels6 kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

IL.1/ A belsd kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysiganak és
eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé ellendrzés altal megfogalmazott javaslatok a belsé kontrollrendszer szabalyszerii
miikddését szolgaltdk. A folyamatba épitett ellenbrzésnek a gazdalkodas minden tertiletén
meg kell jelennie, ezért az ellenéizés javasolta a jegyzének az ellendrzési nyomvonal
kiterjesztését a hidnyos gazdasagi folyamatokkal és a megfeleld kontrollpontok beépitését,
valamint a kockazatkezelési szabalyzat kiegészitését azokkal az eléirasokkal, melyek a
kockdzatok felismerését és megfelels kezelését biztositjak.

I1.2./ A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

I1.2.1. Kontrollkérnyezet

Az Onkormanyzatndl a kontrollkérnyezetet altaldban a kialakitott szervezeti struktira, a
tevékenységek szabélyozottsaga, az alkalmazottak részére dokumentéltan meghatarozott
feladatkorok és felelsségek biztositottak. A szervezeti struktira vildgos, a feleldsségi
viszonyok az esetek tébbségében egyértelmiien keriiltek kialakitésra.

IL.2.2./ Kockazatkezelési rendszer

Az Onkorményzat rendelkezik kockézatkezelési szabélyzattal, de a dokumentum nem
tartalmaz teljeskorti eléirdsokat a kockézatok kezelésével kapcsolatban. A kockézatkezelés
tertiletén tovabbi intézkedések sziikségesek.




I1.2.3./ Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek a folyamatba épitett ellendrzés 1tjdn érvényesiiltek, mely
mikodésér6l napi szinten gondoskodnak, az alairasi jogosultsagok gyakorlasaval, az
alkalmazottak munkakorébe beépitett ellenérzési feladatokkal, valamint a rendszeres
beszamoltatas utjan. Az ellenérzés megdllapitdsai szerint, a konyvviteli feladatellatds és a
vagyongazdalkodas folyamatba épitett ellenorzését fokozni sziikséges.

11.2.4./ Informécid és kommunikdcios rendszer

Az informacid és kommunikécios rendszer szabalyozasat hianyosnak értékelte az ellenérzés.
A sajat intézményekkel €s a kiilsé partnerekkel valé kapcsolattartds szabalyainak
meghatarozasahoz tovabbi intézkedések sziikségesek.

I1.2.5./ Monitoring (Nyomon kovetési rendszer)
A folyamatos monitoring altaldban beépiil a szervezet feladatkorébe, de a tevékenység
megfeleld végrehajtasahoz itt is szabalyozo rendszert kell kialakitani.

I11./ Az intézkedési tervek megvaldsitasa

Az elvégzett ellenérzések megallapitasait ¢és javaslatait jelentésbe foglaltuk. A Jegyzo
elfogadta az ellendrzés megallapitasait, észrevételt nem tett.

Az ellenorzés javaslatainak hasznositasara a jegyzo intézkedési tervet készitett, melyben
meghatérozta a feladatok felelGseit és az intézkedések hataridejét.

A bels6 ellenérzés az intézkedési terv végrehajtasat 2012. évben, a Jegyzé beszamoldja
alapjan értékeli.

Ujszilvés, 2011. 4prilis 05.




